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El Man.ual de Organizacion tiene como propoésito, establecer y delimitar las
_;}fo’nchnes de las areas administrativas y operativas de la Direcciodn; ya que al contar
con una estructura organizacional adecuada, referenciando y delimitando funciones,
optimizara los recursos humanos y proveer de esta forma a la Direccién de Deportes
de una base sdlida que coadyuve en el cumplimiento de lo establecido en el
Reglamento Organica del Municipio libre del estado de San Luis Potosi y en el Plan

Municipal de Desarrollo.

El manual es ‘organica y con los

diferentes nivele sonsulta permite

identificar con clari da una de las areas

que la integra ocer las lineas de

comunicacion 0s. para alcanzar la

ensables que le

“atencion directa

y es un instrument

Este documento: de informacion y

e observancia gener _
consuita frecuente paré fddas las éreéé que“conforman esta Direccfén de Deportes;
ademas para enriquecer su contenido y mantenerlo actualizado, es conveniente
realizar revisiones cada ano en su caso, cuando exista algun cambio organico

funcional al interior de esta Unidad Administrativa, que permite conservar su.

vigencia y utilidad; por lo que cada una de las areas que la integran, deberan apdﬁa:r.--_i'

informacién necesaria para este propésito.
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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

ORI presente manual se elabord con el objeto de que los servidores publicos del
gobierno municipal cuenten con una fuente de informacion que les permita conocer
la organizacién de la direccion de DEPORTES MUNICIPAL; adscritica al

Municipio de Matlapa S.L.P. asi como las funciones a su cargo.

Este documento presenta la estructura organica actualizada y autorizada, el marco

juridico en el q tentan su actualizacidon y func:ona )s objetivos que
tienen encomendados ; ebe realizar para

alcanzarlos.

Ademas, el man _ |
conocimiento de su jaci 51’ mb;to de su competencia 'sg mismo ayuda

entre otras cosas

de datos para estudios de productividad, reorganizacion y de recursos humanos.

La aplicacidon del presente manual es Unicamente para el personal que integra la
direccion de DEPORTES MUNICIPAL, sera la misma la responsable de actualizar

o modificar su contenido. Dado a la naturaleza dinamica de! gobierno municipal, es
necesario que cualquier cambio que se presente en la organizacién de las érea

se comunique a la brevedad, a la DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y':___
MATERIALES, CONTRALORIA INTERNA, DIRECCION DE PLA"""E' CION Y. i
SECRETARIA GENERAL con el objeto de revisarlos y mantene izada la

estructura organica de administracion publica municipal.
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} Toda':s' las' dependencias de la administracion Publica de Municipio de Matlapa,
~ S.LP. eneste caso LA DIRECCION DE DEPORTES MUNICIPAL del municipio de
':_'_"Matlapa S.LP.

CAUSAS QUE ORIGINEN SU REVISION Y AUTORIZACION

Al modificarse su Reglamento Interior

\%

Modificarse las tareas al interior de los Organos Administrativos

Y

Cambios en sus atribuciones o su estructura.

v

Y

Reforma a las leyes que aplica la direccion y/o coordinacion.

APROBACION ij

E ORGANIZACION
Para su validez --

rsos Humanos y

Materiales, la cl

mayor a 5 dias h

Una vez autorizado se presentara un ejemplar original impreso al secretario general
del ayuntamiento para solicitar la aprobacion ante el cabildo municipal, el secretario

general del ayuntamienfo remite a la Dependencia para su instalacion con el

personal de la misma, quedandose una copia para el archivo en la Direccion.de -

Recursos Humanos y Materiales; en formato digital se enviara a la direccion de’

Transparencia para darlo a conocer mediante el portal de internet www2024~;-

2027 matlapa.mx del Gobierno Municipal del Ayuntamiento de Matla'
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" V.MARCO JURIDICO

~ Los ordenamientos o normas juridicas que rigen la operacién de la Direccién de

- Deportes son las siguientes:

e Constitucion politica de los estados unidos mexicanos.
e Constitucién politica del estado libre y soberano de San Luis potosi

e Ley organica del municipio libre y soberano

rvidores publicos
® CONADEK:(Comlsﬁn Nacionald‘deﬂ(iultufa Fisica y Deporte) |
» [INPODE (Instituto Potosino de Cultura Fisica y Deporte)

¢ Cargo de ética de los servidores publicos
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V1. FILOSOFIA DE LA DIRECCION
. MISION

Promover, fomentar, organizar, normar y difundir el é6ptimo desarrollo de la cultura
fisica y de porte en todas sus manifestaciones y expresiones como factores
fundamentales de realizaci6n individual, superacion fisica e intelectual, cohesidn
familiar e integracién social para contribuir a elevar la calidad de vida de la

poblacion, la formacién como individuos y el nivel competitivo del deporte.

VISION

consolidacién como potenc;la deportwa a nivel nacional.
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/alores de la Direccién

1. Honestidad: Actuar con integridad y transparencia en el uso de los recursos

- publicos, asegurando una administracion confiable y libre de corrupcion.

2. Responsabilidad: Asumir con compromiso y dedicacion el desarrollo de

politicas pUblicas, la ejecucién de programas y la atencién a las necesidades de

la ciudadania.

3. lo para todos los
el respeto a la
4. =1?}1'30 responsable

beneficie a las

5. Innovacién: Implementar soluciones creativas y modernas en los procesos de

gestion gubernamental, para mejorar la calidad de los servicios publicos y

optimizar los recursos.

6. Justicia Social: Trabajar para reducir las desigualdades y aten_d'é
a los sectores mas vulnerables, asegurando que todos los ha al

acceso a oportunidades y condiciones dignas de vida.
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- 7. Participacién Ciudadana: Fomentar la colaboracién activa de la poblacién en
la toma de decisiones, asegurando que fas politicas pulblicas respondan a las

necesidades y expectativas de la comunidad.

8. Rendicidon de Cuentas: Garantizar la transparencia en el uso de recursos y la
evaluacion de resultados, fortaleciendo la confianza de la ciudadania en el

gobierno municipal.

Respeto a los Derechos Humanos: Asegurar que todas as del gobierno estén

echos humanos,

jo para alcanzar
ipal, siempre en beneficio de la

poblacion.
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VL DESCRIPCION DEL PUESTO
E ;;;PERFIL DEL PUESTO

IRECTOR DE DEPORTES MUNICIPA

.JEFE DIRECTO | PRESIDENTE.MUNICIPAL
PERFIL DESEADO LIC. EN EDUCACION FISICA
HABILIDADES CONOCIMIENTO REGLAMENTARIA DEL

DEPORTE FOOTBOL, BASQUETBOL,
LIDERAZGO, '
I

PERSONAL A CA

Objetivo:
Promover la cultu
integral de la ¢
acciones y program
municipio :

FACULTADES Y OBLIGACIONES

= Participar en la planeacion del Desarrollo Municipal y programas de acue

con los lineamientos que se establezcan para el efecto;

= Proponer los lineamientos de politicas de publicas en coord __
areas administrativas del ramo, a fin de aportar elementos para su

participacion en la formacion y evaluacion del Plan Municipal de Désarrollo, |
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Analizar las actividades, condiciones generales y realizar est -G gty M

GOBIERNG MUNICIPAL 20242027

- diagndsticos que sirvan a la Administracién Pablica Municipal como marco

g de_-'_'_réferencia para formular sus programas de trabajo.

Registrar, analizar la documentacién y los datos para la integracién de losM
informes de Gobierno Municipal en las materias de competencia de la

Direccion;

Formular los dictdmenes, opiniones y rendir los informes que le sean

solicitados por la autoridad superior.

Asesorar amente en asuntos:de competencia al presidente

Cumplir co sp ey de Transparencia 'y Ac eso ala

Informaci:

Colaborar en S las actividad eportivas, sociales, culturales y civicas

gue organice el Ayuntamiento.

Atender las demandas de la ciudadania.

Coordinar, fomentar y ejercer acciones que tiendan a eleva

deporte de los habitantes del Municipio;
Apoyar los programas deportivos en sus diversos niveles.
la recreacion en todas sus ramas

Promover v organizar el deporte
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: :-_-:_C_c_a'o:r_dinar y supervisar las actividades de los instructores deportivos.

' = Apoyar a las autoridades federales, estatales y municipales en el fomento de

las actividades deportivas.

= Mantener y administrar los espacios deportivos propiedad del Gobiemno

Municipal,

s Promover v géstionar la rehabilitacién, construccion nodelacion de los

espacios I:Municipio;

Regular,

Av. Francisco 1. Madero Sur, numero 150. Col. 20 de noviembre, Matiapa, S.1.F. Tel: 4833640200, www.matlapa.gob.mx
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DIRECTOR DE DEP

"JEFE DIRECTO. =

PERFIL DESEADO NIVEL MEDIO S8UPERIOR
HABILIDADES COORDINACION, CONOCIMIENTO

REGLAMENTARIA DEL DEPORTE FOOTBOL,
BASQUETBOL, LIDERAZGO.

PERSONAL A CARGO 1 PLAZA

OBJETIVO: Coo

ejercer acciones que
del deporte de lo :

levar la practica

FUNCIONES ESPECI

3 ramas.

Elaborar papeleria del departamento, creando unaf-'-mejor"-'dirg}anizacién de
= {rabajo.

=  Promover e involucrarse en los clubes o escuelas de iniciacion al deporte

como
= ¢l futbol, basquetbol, volibol, atletismo, etc.
= Coordinar y organizar torneos de liga deportivas.

= Mantener y administrar los documentos y la informacién que

= Rendir informe trimestral de las acciones, servicios, proyectos de acis

plan de Trabajo
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3_5_PERFIL DEL___P_UESTO

NSTRUCTORES EL EP_ORTE

“JEFE DIRECTO

DIRECTOR DE DEPORTE

PERFIL DESEADO

NIVEL MEDIO SUPERIOR

HABILIDADES

CONOCIMIENTO REGLAMENTARIA DE
FOOTBOL, VOLIEBOL, BASQUETBOL, FOOTBOL
RAPIDO, ESPERIENCIA, LIDERAZGO,
ATLETISMO

4 PLAZAS CUBIERT

levar la practica

= Promover y organizar el deporte y la recreacion en todas sus ramas.

= Elaborar papeleria del departamento, creando una mejor organizacién de

trabajo.

= Promover e involucrarse en los clubes o escuelas de iniciacion al deporte

como el futbol, basquetbol, volibol, atletismo, etc.

= Coordinar y organizar torneos de liga deportivas.

= Mantener y administrar los documentos y la informacion que se requiera ..

Rendir un informe mensual de actividades a su jefe d
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 DESCRIPCION DEL PUESTO

| Perfil del puesto mantenimiento
[ Jefe directo Director
Perfil deseado Nivel basico
habilidades Conocimiento en mantenimiento de areas

verdes, eficiente, trabajo en equipo

Personal a cargo ninguna

superior de direccion de deportes

o Gestion de materiales para mantenimiento

o Apoyar en actividades requeridas por la presidenta

e Apoyar los eventos especiales de la Direccion de Dep:
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 IX. GLOSARIO DE TERMINOS

¢ Deporte: Una actividad fisica reglada, competitiva y de caracter ladico.

s Actividad Fisica: Cualquier movimiento corporal producido por los musculos
esqueléticos que resulta en un gasto de energia.

e Entrenamiento: La practica sistematica y planificada de ejercicios para
mejorar el rendimiento deportivo.

e it piten entre si para

correr, nadar, tenis.

e Deportes de Conjunto: Deportes que se practican en equipo, como fatbol,
baloncesto, voleibol.

s Recreacién: Actividades fisicas o mentales que se realizan para el disfrute

el esparcimiento.

lL.esién Deportiva: Dafio fisico causado por la practica deportiv _a:

Desarroilo Deportivo: La promocién y crecimiento d
niveles

Av. Francisco |. Madero Sur, numerea 150, Col, 20 de noviembre, Matlapa, S.L.F. Tel: 4833640200, www.rmatlapa.geb.mx
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RESPONSABLE DE LA FORMULACION DEL MANUAL DE
ey YT
Wi_ ?E ORGANIZACION

LIC ANGEL DOMINGUEZ FELICIANO
DIRECTOR DE DEPORTE MUNICIPAL
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CONTRALORIA = _~ e
MUNICIPAL. =
; ~ES MARTINEZ OTERO
/

CONTRALORA
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RECURSOS HUMANOS
Y MATERIALES LIC/F
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AUTORIZAN <7 . ™
CABILDO MUNIGIF 3

LIC. MIRIAM ESTELA GUTIERREZ GALEANA
DICO MUNICIPAL

~7

LIC. SEBASTIA

R GONZALEZ PEREZ
'REGIDORA

iil,,‘,éiw---a..ﬁ R

et
sl oz

PROF. LETICIA ALEJO CAMACHO  L|C. LUIS ALBERTO ECHEVERRIA CAMPOS
REGIDORA _ REGIDOR

JUSTINO PEREZ REREZ
REGIDOR

%
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